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@ Entornos virtuales para
el aprendizaje

Taller de Excel 2

1. Tablas
2. Formato condicional
3. Segmentacion de datos

Los analistas de Excel descubren problemas y les dan solucion, este
ejercicio es uno de ellos.
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usa en marketing?
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¢Que es un dashboard y para que se

El dashboard es una representacion grafica en forma de tablero,

o muy util dentro de cualquier estrategia de marketing online. Esta

.\ & s

representaciéon muestra las principales métricas relacionadas con
las metas u objetivos dentro de una misma campafia de
marketing. La utilidad del dashboard reside en la rapidez con la
gue podemos visualizar toda esta informacién, a fin de establecer
correcciones en el caso de que éstas fueran necesarias

1.- SEMANA 10 VIDEO 1 - PREPARANDO LA TABLA

piginaZ [CERTUS DATA

Archiva Inicia Insertar

= Semana 10 Reporte 1 - Bxcel (Error de activacién de productos) 3 [ 3

Disefio de pagina Formulas  Datos  Revisar  Vista Desarrollador Nitro Pro 9 Pawer Pivot Nueva pestafia Q Qué desea hacer? A S Compartir

&D ® b <l A== General - EF—‘ 2] ’_:5 %ﬂ EX E 3 Autosuma - éY p

Em - & & [¥] Rellenar~

Pegar .  NKs- H- H-A- == Combinary centrar = &+ 95 o | 4§ g5 Fomnsto Darformato Estiosde Insertar Himinar Formato Ordenary  Buseary

h condicional ~ como tabla - celda~ - - - - filtrar - seleccionar ~

Portapapeles Fuente = Alineacion [ Ntimero = Estilos Celdas Modificar -~

E18 - & a
A B c D E F G H | J K L M N e} P~

1 | Departamento Producto Colaberador| Ventas

2 |Piura Accesorios Dani 8585

3 |Piura Accesorios Karla 5907

4 |piura Dispositivos Dani 11400 H 4

5 |Piura Dispositivos Karla 12945 1 NueStra hOJa de CaICUIO

6 |Piura Dani 20047

7 |Piura Karla 30622

8 [Trujillo Accesorios Paula 9325

9 [Trujillo Accesorios Lucia 7654

10 [Trujillo Dispositivos Paula 10345

11 [Trujillo Dispositivos Lucia 9311

12 [Trujillo Paula 13522 2 La tabla

13 [Trujillo Lucia 13355

14 |Lima Accesorios Martin 4740)

15 |Lima Accesorios Silvia 5411

16 |Lima Dispositivos Martin 10711

17 |Lima Dispositivos Silvia 8787

18 |Lima i Martin 32855 I

18 |Lima Silvia 23155

20

21

z 3 Nuestra hoja -

Hojal > y
Listo 8 i) 0 - 1

Descargas

X 8§ Semana 10 Reporte. A q)

Seleccionamos la tabla

A B g D E

Departamento Producto Colaborador| Ventas
Piura Accesorios |Dani - 1 Seleccionamos la Tabla
Piura Accesorios Karla 5907
Piura Dispositivos Dani 11400
Piura Dispositivos Karla 12945
Piura Sistemas Dani 20047
Piura Sistemas Karla 30622 . .
Trujillo Accesorios Paula 9325 2 UblcamOS insertar tabla
Trujillo Accesorios Lucia 7654
Trujillo Dispositivos Paula 10345
Trujillo Dispositivos Lucia 9311 H ©- 1] i =
Trujillo Sistemas Paula 13522
Trujillo Sistemnas se 13355 Archivo Inicio Insertar Disi fio de pagina
Lima Accesorios Martin 4740 R
Lima Accesorios Silvia 5411 E p D — Cl Icén tabla
Lima Dispositivos Martin 10711 Tabla Tablas dinfmicas Tabla Imjgenes Imager
Lima Dispositivos Silvia 8787 dindmica recomenfladas en line
Lima Sistemas Martin 32855 Tablas llustraciont
Lima Sistemas Silvia 23155




Aparece Celda seleccionada

A B = D E F G H

1 | Departamento Producto Colaborador| Ventas
2 yPiura Accesorios Dani 8585 Crear tabla T x
3 jPiura Accesorios Karla 5907, R R

— = — = :Donde estan los datos de la tabla?
4 [Piura Dispositivos Dani 11400, EIEDTE =
5 [Piura Dispositivos Karla 12945
& MPiura Sistemas Dani 20047! La tabla tiene encabezados,
7 jPiura Sistemas Karla 30622,
8 [Trujillo Accesorios Paula 9325, LD SaEa
9 [Trujillo Accesorios Lucia 7654 R ——
10 [Trujillo Dispositivos Paula 10345! C||C en aceptar
11 §Trujille Dispositivos Lucia 9311
12 )Trujillo Sistemas Paula 13522,
13 [Trujillo Sistemas Lucia 13355
14 JLima Accesorios Martin 4740!
15 jLima Accesorios Silvia 5411
16 jLima Dispositivos Martin 10711,
17 JLima Dispositivos Silvia 8787,
18 JLima Sistemas Martin 32853
19 jLima Sistemas Silvia 23155!
20

Luego debe aparecer:
Aparecen los filtros

A A B C D
Bl DepartamentBd  Producto - con su encabezado
2 |Piura Accesorios Dani 8585

3 |Piura Accesorios Karla 3907

4 |Piura Dispositivos Dani 11400

5 |Piura Dispositivos Karla 125945

6 |Piura Sistemas Dani 20047

7 |Piura Sistemas Karla 30622

8 |Trujillo Accesorios Paula 9325

9 |Trujillo Accesorios Lucia 7654

10 |Trujillo Dispositivos Paula 10345

11 |Trujillo Dispositivos Lucia 9311

12 |Trujillo Sistemas Paula 13522

13 |Trujillo Sistemas Lucia 13355

14 |Lima Accesorios Martin 4740 Ya tenemos la tabla
15 [Lima Accesorios Silvia 5411

16 |Lima Dispositivos Martin 10711 definida

17 [Lima Dispositivos Silvia 8787

18 [Lima Sistemas Martin 32855

18 |Lima Sistemas Silvia 23135

N

3.- En disefio de tabla ubicamos totales y subtotales

H - i @& = Semana 10 Reporte 1 - Excel (Error de activacién de productos) Herramientas de tabla
Archivo  Inicio  Insertar  Disefiodepégina  Férmulas  Datos  Revisar  Vista  Desarrollador  NitroPro9  PowerPivot  Nueva pestaiia <
Nombre de la tabla: [£] Resumir con tabla dinamica D /| Fila de encabezado || Primera columna ] Botén defitro || == El
Tabla1 B-E Quitar duplicados . > Fila de totales (itima columna EE=EH <
= o Insertar segmentacién  Exportar Actualizar] EE=EEE
‘) Cambiar tamario de latabla | 52 Convertir en rango de datos - - /| Fila \son bandas Columnas con bandas Q
Propiedades Herramientas Datos externos de tibla Opciones de estilo de tabla Estilog tabla
ca = £ || Dani :
A B C D E F G | ) K L M z
1 epartame hd Pro o K GIELED T entasid m
2 |Piura /Accesorios Dani 8585 U
3 |Piura |Accesorios Karla 5907
4 |Piura Disp Dani 11400 . .
5 [puurs Dispostiivos [kari 12505 Puedes cambiar los estilos oN
6 |Piura Sistemas Dani 20047 ]
7 IPiura Sistemas Karla 3n6] E
. . —
Activamos la fila de totales &b
AT
17 |Lima Dispositivos Silvia ST
18 |Lima Sistemas Martin 32835
i i ilvi L




4.- Seleccionamos la columna de ventas y reducimos decimales

B ®- ]

By -
Pegr o N K S-

i Semana 10 Reporte 1 - Excel (Error de activacién de productos)

Disehodepégina  Férmulas  Datos  Revisar  Vista "~ " ' L (' 1 Aplicamos moneda

EF Ajustar texto Contabilidad

.
.
)v
>,

Ii

Dar for

E=t - gp o0 3 98

Combinar y centrar i
=amot
Portapapeles & Fuente [ Alineacién S/ Espafiol (Perd) Estilos 2 Reducimos decimales
D2 e £ || 8585
€ Espaiiol (Espafia)
£1Inglés (Reino Unido)
4l o & C E 5 €Euro (€ 123) — Clnt/bilidad -
il Departamentfl producto Bl colaboraddid ventas [H| ¥ Chino (RPQ)
2 |piura i Dani s/ 8,585 ) . 95 o0 59 09 ormato  Da
< [piura " arla S/ 5,907 CHF Francés (Suiza) el
4 |Piura Dispositivos Dani s/ 11,400 Mas formatos de contabilidad, o 5/ Espafiol (Peni) Es
5 P!ura D.ISPDSIIIVDS ksrlfa S/ 12,945 $ Inglés (Estados Unidos)
6 |Piura Dani S/ 20,047
7 |piura i Karla s/ 30,622 € Espaniol (Espaiia)
& [Trujillo i Paula s/ 9,325 )
5 [Trujiilo " Lucia 5/ 7,650 £ Inglés (Reino Unide)
10 [Trujillo Dispositivos Paula s/ 10,345 F_ € Euro (€123)
11 [Trujillo Dispositivas Lucia s/ 9,311
12 [Trujillo Sistemas Paula s/ 13522 ¥ Chino (RPC)
13 [Trujillo Lucia s/ 13,355 CHF Francés (Suiza)
14 [Lima i Martin s/ 4,740
15 |Lima i Silvia s/ 5,411 Mas formatos de contabilidad...
16 [Lima Dispositivas Martin s/ 10,71
17 [Lima Dispositivas silvia s/ 8,787
18 |Lima Martin s/ 32,855
18 |Lima Sistemas Silvia S/ 23,155
20 [Total s/ 238,677
21|
22 |

Hojal @ |

Promedio: 5/25,124

Listo

Insertar

=l Guardar

‘ Guardar como

[ Abrir

[ Cerrar

paginad: [CERTUS DATA




SEMANA 10 VIDEO 2: APLICANDO FORMATO CONDICIONAL CON RELLENO DEGRADADO

1.- SELECCIONAMOS “VENTAS”

i DcpartamentB  Producto EN INICIO BUSCAMOS FORMATO

2 |Piura Accesorios Dani s/ 8,585

3 |Piura Accesorios Karla s/ 5,907 \ CONDICIONAL

4 |piura Dispositivos Dani s/ 11,400

5 |Piura Dispositivos Karla s/ 12,945

6 |Piura Sistemas Dani s/ 20,047

7 |Piura Sistemas Karla s/ 30,622

2 [Trujillo erserine Paula s/ 9,325 Inicio nsertar  Disefiodepagina  Férmulas  Datos  Revisar  Vista  Desarrollador  NitroPro®  T_arPj
9 |Trujillo Accesorios Lucia s/ 7,654 ¢ Se Ajustar texto Contabilidad

10 | Trujillo Dispositivos Paula s/ 10,345

11 [Trujillo Dispositivos Lucia s/ 9,311 > ¢ N\ s B LA et - | €5 0| g4 ::.E:T:‘:E:\v?:
12 | Trujillo Sistemas Paula 5/ 13,522 des Fuente ] Alineacién 5 Mimero

13 |Trujillo Sistemas Lucia s/ 13,355 = - -

14 |Lima Accesorios Martin s/ 4,740

15 |Lima Accesorios Silvia s/ 5,411

16 |Lima Dispositivos Martin s/ 10,711 1 DEBES ESTAR EN

17 |Lima Dispositivos Silvia s/ 8,787

18 |Lima Sistemas Martin s/ 32,855 INICIO 2 UBICA FORMATO
158 |Lima Sistemas Silvia s/ 23,155 ) CON DICIONAL

20 |Total s/ 238,677

21 I

Semana 10 Reporte 1 - Excel (Error de activacion de productos) Herramienta bla E 2 U B I CA Fo RMATO

Discfiodepgina  Formulas  Datos  Revisar  Vista  Desarrollador  NiroPro9  PowerPivot  MNueva pestafia Disefio S
e = (==l ==1 i
0 & oo A E== - Eeajusterteto Contabilidad - &= ] ) Al EA““" CONDICIONAL
B - o El s - % Reller
Pegar NKsS- B- &-A- === == Combinary centrar - 2 - 96 000 | i £ | Formab SSSENTIRIOTOCEE (nsertar Eliminar Formato
- ! condicional  como tabla - celda - - - & Eowe
Portapapeles 1 Fuente @ Alineacién ® Nimero @ ,_—| oo e o cett Celdas
esaltar reglas de celdas 3
R
D18 M F | 32855 &l
T Reglas superiores e inferiores »
eglas sup
Departamento |~ | Producto ~| Colaborador| - Ventas - E 3 S T ———— M
4 |Piura Dispositivos Dani s/ 11,400 Barras de datos » -
5 |Piura Dispaositivos Karla s/ 12,945 =
6 |Piura i Dani s/ 20047 [:] Escalad décolor »
7 |piura i Karla s/ 30,622 =
8 Tluj:illo Paulla s/ 9,325 Conflintos fle iconos e
9 [Trujillo Accesorios Lucia s/ 7,654
10 [Trujillo Dispositivos __|Paula s/ 10345 B Hued regle...
1 el Disposiivos g S oo 5 oo 4 SELECCIONA BARRA

,
12 | Trujill Paul; S/ 13,522 N
r2fmutls — 6 s} DE DATOS VERDE

14 |Lima i Martin 5/ 4,740 Mss reglas
15 [Lima Accesarios silvia s/ sail
16 |Lima Dispositivs Martin s/ 10711

17 [Lima Dispositivos silvia s/ 8787

18 |Lima i Martin I 32,855 3 REVISA BARRA DE
19 |Lima i Silvia L vERECHE
20 [Total ['st 233677 DATOS

Inicio Insertar

=l Guardar

l B! Guardar como

piginaD |CERTUS DATA
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4 Cerrar




piginaO [CERTUS DATA
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SEMANA 10 VIDEO 3 — La segmentacion de datos en EXCEL

¢, Qué es la segmentacion de datos en Excel?

La segmentacion de datos es una funcién en Excel
que proporciona una manera facil de filtrar datos de
una tabla. Esto permite filtrar y volver a filtrar la
informacion rapidamente, lo que vuelve facil encontrar

la informacion exacta necesaria.

[1epartament= Producto n Enlabnradtﬂ Ventas
Piura Accesorios Dani @ 8,585
Piura Accesorios Karla 5,907
Piura Dispositivos Nani S Recuerda el
Piura Dispositivos Karla |_S.|"_| 12,945 cursor debe estar
Piura Sistemas Dani 5/ 20,047 dentro de la tabla
Piura Sistemas Karla |§f 30,622
Trujillo Accesorios Paula |§;"_| 9,325
Trujillo Accesorios Lucia =l 7,654
Trujillo Dispositivos Paula |§L| 10,345
Trujillo Dispositivos Lucia s/ | 9,311 Clic en:
Trujillo Sistemas Paula s/ | 13,522 L insertar
Trujillo Sistemas Lucia s/ | 13,355
Lima Accesorios Martin @' 4,740 2 segmentacion de datos
Lima Accesorios Silvia 5,411
Lima Dispositivos Martin s/ | 10,711
Lima Dispositivos Silvia |§j"_| 8,787
Lima Sistemas Martin Fg{ 32,855
Lima Sistemas Silvia 23/155
Total | s/ 238,677
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Archivo | icio Insertar Férmulas Datos. Revisar

il Tienda

&9 Mis complementos -

Dise ‘a de pagina

Tabla TablasWgémicas Tabla agenes Imagenes

dindmica recomend™ enlinea &+~

Semana 10 Reporte 1 - Excel (Error de activacién de productos)

Vista  Desanolledor  NitroPro9  PowerPivat
G Gréfica
B rccomendados @~ 1 0~ dingmica -
Graficos n Paseos
F G H

Nueva pestafia

Linea Columna

Minigraficos

K L 6n de datos agiliza y facilits el

= -

A 8 Compartir

4 Q

Vinculos
Segmentacién de datos

Inserta una segmentacién de datos para filtrar
datos de manera interactiva.

Tablas lustraciones Complementos
BS i I Dispositivos

A 8 C D | E
1 hd oducto g plaboraddid hd

filtrado de las funciones de cubos, tablas,

Nueva pestal

Linea Columna +/-

T R
Segmentacion Escala e Hipervineul
dedatos  tiempo
Minigraficos Filtros Vinculos

Insertar segmentacién de datos 7 X

Cuando hacemos la segmentacion de datos

podemos seleccionar:
Departamentos
Producto

Colaborador

Concelar

Aceptar

Cambiamos los colores

Como debe quedar:

Archiva Inicio Insertar
Titulo de la Segmentacién de datos:
Colaborador

[Z] Configuracién de Segmentacién de datos

Disefiodepagina  Formulas  Datos  Revisar  Vista

Conexiones

esarrollador

Nitro Pro 9

Power Pivot Nu

Ordenamos /organizamos

de informe
Segmentacién de datos
Colaborador - e
A B c D E F H
1 - Pro o i olabo
2 Piura Dani
3 |Piura Karla
4 Piura Dispositivos Dani
5 [Piura Dispositivos Karla
6 |Piura i Dani
7 |Piura Karla
8 | Trujillo Paula
9 [Trujillo Lucia P
10 Tryilo Dispositivos __[paula
11 [Tryjillo Dispositivos Lucia
12 | Trujillo i Paula
13 | Trujillo Lucia
14 |Lima Martin s/ 4,740
15 [Lima silvia = 5,411
16 |Lima Dispositivos Martin —
17 |Lima Dispositivos. silvia
18 Lima i Martin
18 Lima Silvia
20 Total s/ 238,677

pigina/ |CERTUS DATA




Ordenando y con los colores

E F G

Piura Accesorios Dani Departamento

Piura Accesorios Karla
Piura Dispositivos Dani JS.—I"_l 11,400
Dispositivos Karla ’rII 12,945

Piura Sist Dani S 20,047 Trujillo

Piura Sisty

0~ o u B R =
2
£
c
o

Trujillo Accesorios Paula s/ 9,325 Producto
9 |Trujillo Accesorios Lucia 5/l 7,654 P
10 [Trujillo Dispositivos Paula s/ | 10,345 Accesorios
11 [Trujillo Dispositivos Lucia 5/| 9311
12 [Trujillo i Paula 13,522 =
13 [Trujillo i Lucia Lfl 13,355 Sistemas
14 |Lima Accesorios Martin Isy 4,740
15 |Lima Accesorios Silvia Isy 5,411 Colaborador
16 |Lima Dispositivos Martin 10,711
17 |Lima Dispositives | Silvia ls/ 8787
18 [lima i Marin
20 [Total s/ 238,677
2
-
23
.
25 ———O0—o0

ALT + S = Seleccién

E k multiple
1 . Departamento ‘
8 |Trujillo Accesorios N
9 |Trujillo Accesorios Lucia Lima
10 [Trujillo Dispositivos Paula Piura
11 |Trujillo Dispositivos Lucia 5/ 9311 r-------- -
12 [Trujillo i Paula 13,522 e 1
13 |Trujillo i Lucia I@ 13,355 ALT + C = Borrar f||tro
20 [1otal [+] 63,512
7|
22_
3|
24 |
25 |
26 |
27 |
28
| Ahora prueba
29|
30
i paso a paso
32|
13 Karla
| Martin
35 |
36 Silvia
7|
A E F G
1] Ventas [ Departamento = T
< . 14 Accesorios Martin - M
F Intenta 15 [Lima Accesorios Silvia 3}' 5,411 [ g Lima ..I
16 |Lima Dispositivos Martin 5/ | 10711 Piura
< 17 [Lima Dispositivos Silvia 5/ 8787 B
. . - - - Trujilla
(] Piura - accesorios 18 [uima Martin
19 |Lima i Silvia 55
g 20 | Total 85,659 Producto i=
Al —_—
=
>
= 4
=
% |
7 Colaborador =
2
o) 5
Z o
- p— 31_
[T} | Dani
AT
A Karla
Lucia
Paula




